
－ 申込受付システム登録手順マニュアル －



（1）
申込受付画面を表示後、
初めての方は「初めての方はここをクリック」をクリックしてください。

1.初めてお申込みをされる場合

（2）
氏名・所属先・住所など、
必要事項を記入の上、ページ下部の
「個人情報を登録する」をクリック
してください。

必要事項を記入してからクリック

[書類発送]において、
お申込者様毎もしくは特定の方のみ
別送付先になる場合は大変お手数ですが、
下記Ｅメールアドレス宛に必要項目を
ご連絡いただきますよう
よろしくお願いします。

アドレス：koike080363@mb.knt.co.jp

メールタイトル：発送先個別希望
本文：
登録番号、代表者の方のお名前、
発送先のお名前、所属名、郵便番号、
住所、電話番号



（3）
確認画面が表示されますので、修正が必要な場合は「修正」を、確認ができましたら
「個人情報を登録する」をクリックしてください。

1.初めてお申込みをされる場合

（4）
登録完了画面が表示されま
す。
登録いただきましたE-mail
アドレス宛にも登録番号・
パスワードを送信していま
す。

引き続き各種申込を行う場
合は「次の登録へ」をク
リックしてください。

※TOPページから送付され
た登録番号・パスワードを
入力して各種申込や変更も
可能です。



（5）
大会参加の申込画面が表示されます。ページ下部の「①申込者選択」にて該当者を選択し、「追加」をクリッ
クしてください。選択した方の名前が「②右側のブロック」へ移動します。（同じ職種の方の場合、複数選択
が可能です）
該当の方が「②右側のブロック」へ移動した状態で「③申し込む」をクリックしてください。
申込一覧の申込者欄に名前が表示されれば、登録完了です。
全ての方の登録が完了しましたら「④次へ」をクリックしてください。

1.初めてお申込みをされる場合

① ②

③

申込一覧の申込者欄に名前が表示されれば、登録完了

④



（6）
変更や取消があった場合は該当欄の「変更・取消」をクリックしてください。
下図のように選択された申込者欄が水色に表示されます。
下部の「申込者選択」にて変更・取消をしたい人を右ブロックから選択し、「①削除」をクリック
してください。
その後、再度「②申し込む」をクリックすると、変更・取消が完了します。

1.初めてお申込みをされる場合

①

②



（7）
次に、分科会参加の申込画面が表示されます。
ページ下部の「①申込者選択」にて該当者を選択し、「追加」をクリックしてください。
選択した方の名前が「②右側のブロック」へ移動します。
（申込者の複数選択が可能です）

該当の方が「②右側のブロック」へ移動した状態で該当の分科会の「③申し込む」をクリックしてくだ
さい。

申込一覧の申込者欄に名前が表示されれば、選択登録完了です。

全ての方の選択登録が完了しましたら「④次へ」をクリックしてください。

分科会参加申し込みが不要の方は選択せず、「次へ」をクリックしてください。

1.初めてお申込みをされる場合

① ②

④

③



1.初めてお申込みをされる場合
（8）各分科会の申込者欄に名前が正しく登録されていたら、「次へ」をクリックしてください。

分科会参加申込が不要な方は、「次へ」をクリックしてください。

（9）
変更や取消があった場合は該当欄の
「⑤変更・取消」をクリックしてくださ
い。
右図のように選択された申込者欄が水色
に表示されます。
下部の「申込者選択」にて変更・取消を
したい人を右ブロックから選択し、
「①削除」をクリックしてください。
その後、再度「②申し込む」をクリック
すると、変更・取消が完了します。

⑤

①

②



（10）
次にお弁当の申込を行います。
前頁と同様に登録を行います。

不要の方は選択せず、
「次へ」をクリックしてください。

1.初めてお申込みをされる場合



（9）
次に提携宿泊予約の申込を行います。

ページ下部商品在庫から該当のホテル・部屋タイプの「①空室参照」をクリックしてください。
「②詳細画面」が表示されますので、在庫登録日一覧の該当日をクリックしてください。
残室数が表示されますので、空室があるかご確認後、前項同様に申込を行ってください。

不要の方は選択せず、「次へ」をクリックしてください。

1.初めてお申込みをされる場合

①

②



（12）
次に支払い方法の入力をお願い致します。

「振込」もしくは「カード」を選択し、
「カード」を選択された場合は有効期限・
カードNoを入力してください。

完了しましたら「登録して次へ」を選択し
てください。

1.初めてお申込みをされる場合

（13）
「申込内容確認画面」が表示されます。
各項目を確認いただき、必要であれば「修
正・変更」をクリックして変更をしてくだ
さい。

全ての項目を確認できましたらページ下部
の「申込確定」をクリックしてください。



（14）
次に表示された画面の赤枠内のメッセージが下記のようになっていれば申込完了です。

1.初めてお申込みをされる場合

＊注意＊
本システムは申込確定のボタンを押した際に在庫の予約が確定します。
予約画面でお申込みができても申込確定の際に満室・満員になっている場合がございます。
ご注意下さい。



ログイン画面にてご登録のメールアドレスに送信された登録番号・パスワードを入力し、
ログイン後、該当の項目の「修正・変更」をクリックしてください。

2.変更・修正を行う場合

［例：大会参加の修正・変更を行う場合］

各項目該当欄の「変更・取消」をクリックして
ください。
下図のように選択された申込者欄が水色に表示
されます。
下部の「申込者選択」にて変更・取消をしたい
人を右ブロックから選択し、「①削除」をク
リックしてください。その後、再度「②申し込
む」をクリックすると、変更・取消が完了しま
す。

①

②

該当項目の
「修正・変更」
をクリック
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